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DUT Gestion administrative et commerciale
(GACO)

OBJECTIF :

Le dipldme DUT «Gestion administrative et commerciale » préparé a | 2M SUP DE CO CARAIBES en
partenariat avec I'Université de Versailles Saint-Quentin en Yvelines et plus particulierement I'lUT de
RAMBOUILLET, vise a former des assistants de gestion polyvalents, capables a terme de seconder
des chefs de PME :

> capables d'assurer des fonctions précises (comptabilité, fiscalité, suivi des clients et administration
commerciale, soutien a la force de vente...)

> capables de comprendre la politique du dirigeant et de la faire appliquer dans le cadre de la
|égislation et de la réglementation existante

> aptes a faire le lien quotidien entre les directives du chef d'entreprise et leur mise en application

> compétents dans les technologies qui se développent, relatives a la communication et a la
documentation (bureautique, télématique, internet, ...)

> maitrisant l'anglais pour assurer la capacité de l'entreprise a communiquer avec son
environnement international

> capables de comprendre et de faire appliquer les préconisations des conseils extérieurs (experts-
comptables, conseils juridiques, CCI...)

CONDITIONS D’ADMISSION ET DEROQULEMENT DE LA FORMATION :

Pour pouvoir faire partie des effectifs du département GACO, il faut étre titulaire d'un baccalauréat
ES, L, S, STI, STT, SMS, d'un bac professionnel ou d'un D.A.E.U. (Dipldbme d'Acces aux Etudes
Universitaires).

Examen du dossier de candidature et/ou Entretien individuel

La formation se déroule en alternance :

Durée : 1200 heures en deux années
Alternance : 1semaine de cours / 2 semaines en entreprise

MODALITE DU CONTROLE DE CONNAISSANCE :

Passage en 2¢me année : I’admission en seconde année est de droit lorsque I’étudiant a obtenu a la
fois une moyenne générale égale ou supérieure a 10/20 sur I’ensemble des matiéres affectées de
leur coefficient et une moyenne égale ou supérieure a 8/20 dans chacune des Unités
d’enseignement.

Obtention du DUT : le DUT est décerné aux étudiants qui ont obtenu a la fois une moyenne générale
égale ou supérieure a 10/20 sur I’ensemble des matiéres affectées de leur coefficient y compris les
projets tutorés et les stages et une moyenne égale ou supérieure a 8/20 dans chacune des Unités
d’enseignement.



DEBOUCHES :

Apres un DUT GACO, les étudiants diplémés peuvent évoluer dans des structures a taille humaine
(TPE, PME).

Vers des fonctions variées telles que: Assistant de gestion, assistant commerciale, conseiller de
clientele, assistant comptable, etc.

Il est également possible de poursuivre ses études :

Licence AES, Economie etc.
Ecoles de Commerce

Licence professionnelles Gestion des Ressources Humaines

Licence communication
Licence commerce et vente

Le programme :

Semestre 1

- Découvertedel'entreprise et introduction a
la gestion

environnement économique et juridique -
organisation de l'entreprise - introduction a la
gestion comptable - introduction & la mercatique

- Communication

traitement quantitatif de I'information -

dével oppement personnel et expression orale -
langue étrangére de communication -
technologie de I'information et de la
communication - projet personnel et
professionnel (PPP)

Semestre 2

- Lesapproches des PME-PMI et les
techniques de gestion

les fonctions de I'entreprise - le cadre juridique
de I'entreprise - gestion comptable - mercatique
et distribution

- Communication d'entreprise

gestion de I'information - techniques
d'expression écrite - langue étrangére de
communication - technologie de I'information et
de la communication - psychosociologie des
groupes - PPP

- Applications professionnelles
projet tutoré - stage : 4 semaines au minimum

Semestre 3

- Gestion opérationnelle

droit de I'entreprise - logistique - gestion
comptable et fiscale - gestion
commerciale - création d'entreprise

- Insertion professionnelle
techniques d'expression orale et
audiovisuelle - langue étrangere de
spécialité - gestion de I'information et
technologie de I'information et de la
communication - techniques du
commer ce international

Semestre 4

- Gestion stratégique

gestion prévisionnelle - mercatique
stratégique - stratégie des organisations -
gestion des ressour ces humaines

- Insertion professionnelle

projet professionnel et technique de
recherche d'emploi - langue étrangére de
spécialité : perfectionnement

- Applications professionnelles
projet tutoré - stage : 6 semaines au
minimum
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